
Marca da bollo 
da 16 euro 

(dovuta solo in caso di richiesta 
di copia autentica) 

All’attenzione del Soprintendente 

ISTANZA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 
ai sensi dall’art. 5, comma 2,  e 5 bis del decreto legislativo n. 33/2013 come modificato dal d.lgs. n. 97/2016 

Il/La sottoscritto/a __________________________ Nato a________________ Il ___________________ 

Residente in __________________________ Alla via/piazza  ________________________ n.° ____ 

CAP ______________               Codice fiscale __|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__ 
Indirizzo e-mail ________________________________________________telefono__________________

________ Indirizzo pec ________________________________________________________________________

In qualità di: ¨ Privato cittadino);
¨ Libero professionista;
¨ Giornalista;
¨ Ricercatori / Università;
¨ Esponente, gruppo,
movimento, partito politico;

¨ Dipendente;
¨ Imprese;
¨ Associazione di tutela
del consumatore;
¨ Associazione
sindacale;
¨ Altra ass./Impresa;

¨ Altro
(qualificazione non
riconducibile alle voci
precedenti);
¨ Enti pubblici;
¨ Enti ecclesiastici

CHIEDE 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 2,  e 5 bis del D.lgs. n. 33 del 14 marzo 2013, l’accesso ai seguenti 
dati/informazioni/documenti:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 

Inoltre richiede di potere ricevere eventuali comunicazioni relative alla presente istanza all’indirizzo pec 
sopraindicato. 

Nel caso di riscontro della sussistenza della documentazione suddetta 



CHIEDE 
 inoltre di poter: 
 
 

¨ Prendere visione; 
¨ Ottenere copia semplice in formato elettronico e/o cartaceo (marca da bollo 0,26 € ogni 2 facciate); 
¨ Ottenere copia autentica (marca da bollo 16,0 € ogni 4 facciate, oltre alla marca da bollo da 16 euro  

apposta sull’istanza); 
 
 
 
INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO UE N. 2016/679 - General Data 
Protection Regulation (GDPR) - SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
La Soprintendenza Archeologia Belle Arti e Paesaggio per il Comune di Napoli, in qualità di Titolare del trattamento, informa che i  
dati personali forniti con la presente istanza, o comunque acquisiti per tale scopo, sono trattati secondo le modalità previste dell’art.4 
n.2) GDPR, ed esclusivamente   per l’esercizio delle funzioni connesse e strumentali alla gestione della presente richiesta,  nel 
rispetto dei principi di pertinenza e non eccedenza, anche con l’utilizzo di procedure informatizzate, garantendo la riservatezza e la 
sicurezza dei dati stessi. 
La base giuridica del trattamento dei dati ex art. 6 del Regolamento UE n. 2016/679 consiste nell’esercizio delle funzioni istituzionali 
svolte nel pubblico interesse 
Il conferimento dei dati personali richiesti ai fini dell’istanza è obbligatorio e il rifiuto di fornire gli stessi determinerà 
l’impossibilità di dar corso alla richiesta. 
Non è previsto alcun trasferimento dei dati personali trattati verso Paesi extra UE. 
Il trattamento sarà effettuato a cura delle persone fisiche autorizzate, preposte alle relative attività procedurali, e impegnate 
alla riservatezza. 
I dati saranno conservati per il periodo necessario all’espletamento del procedimento amministrativo e in ogni caso per il 
tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e documenti amministrativi. 
I dati non sono oggetto di diffusione o di comunicazione, fatti salvi i casi previsti dalla normativa vigente. 
Agli interessati sono riconosciuti i diritti previsti dall’art. 13, comma 2 e dall’art. 15 al 21 del Regolamento UE 2016/679, e, in 
particolare: il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica o l’integrazione se incompleti o inesatti, la 
limitazione, la cancellazione, nonché di opporsi al loro trattamento, rivolgendo la relativa richiesta alla Soprintendenza in qualità di 
Titolare del trattamento dei dati, all’indirizzo pec istituzionale sabap-na@pec.cultura.gov.it 
Infine informa che gli interessati, ricorrendone i presupposti, possono proporre un eventuale reclamo all’Autorità Garante per la 
protezione dei dati personali, con sede in Roma, Piazza Venezia 11. 
 
 
 

Napoli, il _________________________ Firma richiedente 
___________________________________________ 
*si allega documento di riconoscimento in corso di validità 

 


