
All’attenzione del Soprintendnete 

Marca da bollo 
da 16 euro 

(dovuta solo in caso di richiesta di 
copia autentica) 

ISTANZA DI ACCESSO A DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
ai sensi dell’art. 22 della legge n. 241/1990 e ss.mm.ii. 

Il/La 
sottoscritto/a

__________________________ Nato a________________ Il ___________________ 

Residente in __________________________ Alla via/piazza  ________________________ n.° ____ 

CAP ______________               Codice fiscale __|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__ 
Indirizzo e-mail ________________________________________________________________________ 

Indirizzo pec ________________________________________________________________________ 

Telefono __________________________  

in qualità di: �

¨ Proprietario
¨ Delegato

Allegare delega firmata dal titolare e rispettivi documenti di riconoscimento in
corso di validità

¨ Legale rappresentante

Della società: ____________________________________________________________ 

Con sede in_________________________________alla via_______________________ 

Comune di ______________________________________________CAP.___________ 

Partita I.V.A._________________________ telefono____________________________ 

Email_________________________________________________________________ 

Pec ___________________________________________________________________ 



 Domiciliato per la carica in_________________________________________________ 

 ¨ Titolare di interesse diretto, concreto e attuale, in quanto: 
_____________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 

 
 

¨ Studente, e che la consultazione avverrà per motivi di studio: 
Allegare richiesta firmata dal proprio docente; 
Tesi con argomento:______________________________________________________ 
Esame con argomento: ___________________________________________________ 
Altro:__________________________________________________________________ 
Dichiara di essere a conoscenza che i dati tratti dal materiale consultato possono essere pubblicati solo dietro autorizzazione 
scritta della Soprintendenza alle condizioni previste dalla normativa vigente; 
 

CHIEDE 
di essere autorizzato/a all’accesso ai sottoelencati documenti presso l’Archivio della Soprintendenza 
Archeologia, belle arti e paesaggio per il Comune di Napoli: 

1. __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 

2. __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 

3. __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
Nel caso di riscontro della sussistenza della documentazione suddetta 
 

CHIEDE 
      di poter: 

¨ Consultare; 
¨ Fotocopiare a proprie spese secondo normativa vigente (marca da bollo 0,26 € ogni 2 facciate); 
¨ Ottenere copia autentica (marca da bollo 16,0 € ogni 4 facciate, oltre alla marca da bollo di 16 euro da 

apporre sull’istanza); 
¨ Fotografare; 

DICHIARA 
(consapevole che ai sensi dell’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti 
falsi o ne faccia uso nei casi previsti dalla stessa normativa, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali 
in materia e che i benefici eventualmente conseguiti in seguito al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni 
non veritiere, decadono). 

� di impegnarsi a non utilizzare i documenti ottenuti in visione e/o estratti in copia per motivi diversi da 
quelli dichiarati; 

� di essere a conoscenza del fatto che i controinteressati individuati in base alla natura dei documenti di 
cui si concede l’accesso, riceveranno comunicazione dell’autorizzazione rilasciata al sottoscrittore 
della presente istanza, ai sensi e per gli effetti dell’art. 15 della legge n. 15/2005; 

� di essere a conoscenza che i dati contenuti nella presente istanza saranno trattati per fini istituzionali 
della Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per il Comune di Napoli e nei modi stabiliti 
dal Regolamento UE 2016/679 sul trattamento dei dati personali; 

 



INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO UE N. 2016/679 - General Data 
Protection Regulation (GDPR) - SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
La Soprintendenza Archeologia Belle Arti e Paesaggio per il Comune di Napoli, in qualità di Titolare del trattamento, informa che i  
dati personali forniti con la presente istanza, o comunque acquisiti per tale scopo, sono trattati secondo le modalità previste dell’art.4 
n.2) GDPR, ed esclusivamente   per l’esercizio delle funzioni connesse e strumentali alla gestione della presente richiesta,  nel 
rispetto dei principi di pertinenza e non eccedenza, anche con l’utilizzo di procedure informatizzate, garantendo la riservatezza e la 
sicurezza dei dati stessi. 
La base giuridica del trattamento dei dati ex art. 6 del Regolamento UE n. 2016/679 consiste nell’esercizio delle funzioni istituzionali 
svolte nel pubblico interesse 
Il conferimento dei dati personali richiesti ai fini dell’istanza è obbligatorio e il rifiuto di fornire gli stessi determinerà 
l’impossibilità di dar corso alla richiesta. 
Non è previsto alcun trasferimento dei dati personali trattati verso Paesi extra UE. 
Il trattamento sarà effettuato a cura delle persone fisiche autorizzate, preposte alle relative attività procedurali, e impegnate 
alla riservatezza. 
I dati saranno conservati per il periodo necessario all’espletamento del procedimento amministrativo e in ogni caso per il 
tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e documenti amministrativi. 
I dati non sono oggetto di diffusione o di comunicazione, fatti salvi i casi previsti dalla normativa vigente. 
Agli interessati sono riconosciuti i diritti previsti dall’art. 13, comma 2 e dall’art. 15 al 21 del Regolamento UE 2016/679, e, in 
particolare: il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica o l’integrazione se incompleti o inesatti, la 
limitazione, la cancellazione, nonché di opporsi al loro trattamento, rivolgendo la relativa richiesta alla Soprintendenza in qualità di 
Titolare del trattamento dei dati, all’indirizzo pec istituzionale sabap-na@pec.cultura.gov.it 
Infine informa che gli interessati, ricorrendone i presupposti, possono proporre un eventuale reclamo all’Autorità Garante per la 
protezione dei dati personali, con sede in Roma, Piazza Venezia 11. 
 
 
 
 

Napoli, il _________________________ Firma richiedente 
 
 
___________________________________________ 
*si allega documento di riconoscimento in corso di validità 

 


